GIZEH SUCHT VERSTARKUNG

Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir Dich zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als

Payroll Specialist (m/w/d) — Entgeltabrechnung und Projekte

Deine Aufgaben sind:
* Du Ubernimmst die eigenverantwortliche Erstellung der punktlichen Gehaltsabrechnung fur alle Abrechnungskreise
sowie die Ubermittlung der Daten gemiR den gesetzlichen Vorgaben, u.a.

- Erfassung von Entgeltbestandteilen
— Abrechnung von Besonderheiten, Mutterschutz, Elternzeit etc.
— Prufung von Uberstunden, Zulagen, Fehlzeiten

* Du verantwortest das Melde- und Bescheinigungswesen sowie die Pflege der Personalstammdaten

» Du bildest die interne Kommunikationsschnittstelle in allen Abrechnungsfragen zur Abteilung Finance und Accounting
und zu den Mitarbeiterlnnen

« Du bist verantwortlich fur die Optimierung und Weiterentwicklung von Prozessen im Bereich der Entgeltabrechnung
» Du begleitest Betriebsprufungen und Jahresabschlussarbeiten aus Sicht von HR
* Du Ubernimmst Projekte in Deinem Aufgabenbereich und bist immer flr neue Aufgaben und Herausforderungen offen

Das solltest Du mitbringen:
» Du hast eine kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personalwesen oder eine vergleichbare
Quialifikation mit gutem Erfolg abgeschlossen

» Du kannst auf eine mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung, vorzugsweise in einer Steuerkanzlei
oder in einer Personalabteilung zuruckblicken

« Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht setzen wir voraus

* Du hast Erfahrung mit DATEV und kennst die verschiedenen Anwendungsmaglichkeiten aus dem Effeff

» Du bist versiert im Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

 Eine ausgepragte Zahlenaffinitat und eine hohe Genauigkeit bei der Arbeit mit sensiblen Daten zeichnen Dich aus

» Du lebst eine gewissenhafte und organisierte Arbeitsweise, Flexibilitat und Eigenmotivation

¢ Ein freundliches Auftreten und sehr gute Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift zeichnen Dich besonders aus

» Du bist teamfahig und serviceorientiert

Was Du bei uns erwarten kannst:
Wir wissen, dass unsere Mitarbeiterlnnen immer ihr Bestes geben. Und deshalb machen wir das auch und bieten eine
Vielzahl an Mitarbeitervorteilen in unserem Unternehmen. Dazu zahlt unter anderem:

» Du arbeitest mit einem hohen Grad an Eigenstandigkeit und Entscheidungsspielraum

* Raum fur deine personliche und fachliche Weiterentwicklung, die wir gerne mit diversen WeiterbildungsmaRnahmen
férdern

* Wir nehmen uns Zeit fur Deine Einarbeitung, die Dich optimal auf Deine neue Stelle vorbereitet und Dir die Sicherheit
gibt, die Du brauchst

» Eine familiar, sozial und kollegial gepragte Unternehmenskultur, sowie Betriebsfeiern und Team-Events
« Ein faires VergUtungssystem, sowie Fahrrad-Leasing, betriebliche Altersvorsorge und Vermdgenswirksame Leistungen

« Eine flexible Home-Office Regelung

GIZEH Raucherbedarf GmbH
Personalabteilung | Herr Marcel Domer
BunsenstraBe 12 | 51647 Gummersbach

E-Mail: bewerbung@gizeh-online.de

Wir freuen uns, von Dir zu horen!




