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SACHBEARBEITER FUR
SICHERHEIT (M/W/D) IN
TEILZEIT

Passion enables Performance - dasist unser Motto in der AMS. Mit
unseren Dienstleistungen gestalten wir dasinterne Service- und
Beratungsangebot fur alle Prozessein der ABLE GROUP. Unsere
Kernkompetenzen sind Leistungen aus den Bereichen Personal, Finanzen
& Administration, Prozesse & IT sowie Marketing. Wir bieten Vielfalt
und Abwechslung und tibertragen Verantwortung. Damit férdern wir
individuelle Entwicklung und tragen gemeinsam zum Erfolg bei. Lieben
Sie Herausfor derungen und bedeutet Veranderung fur Sie die Chance, zu
lernen und zu wachsen? Dann kommen Sie zu unsins Team.

SACHBEARBEITER FUR SICHERHEIT (M/W/D) IN TEILZEIT

Gummer sbach

Das sind Ihre Aufgaben in unserem Team:

e Siesind Ansprechpartner (m/w/d) fiir unsere Niederlassungen und Dienstleister in
Sicherheits- und Strahlenschutzthemen innerhalb der ABLE GROUP

e Siesind verantwortlich fiir die Durchfiihrung von Genehmigungsantragen und
Sicherheitstiberprifungen fur die Mitarbeitenden, die mit vertraulichen Informationen
gemal Einstufung des Bundesministeriums arbeiten

e Sieverwalten Sicherheitsakten und fiihren regelméiige Meldungen an das
Bundesministerium sowie die vorgeschriebenen Belehrungen der Mitarbeitenden durch

e Sie setzen die neuen Regelungen des Bundesministeriums im Unternehmen um

e Sie beantragen Strahlenschutzpésse fir die Mitarbeitenden, die in Kontrollbereichen
unserer Kunden tétig sind, und koordinieren sowie dokumentieren die monatlichen
Strahlenmessungen

e Sieerledigen allgemeine Sekretariatsaufgaben

Das erwartet Sie bei uns:

e Onboarding-Programm und umfassende Einarbeitung in die Aufgaben

e Attraktive Buros und ein Arbeitsplatz mit moderner Hardware sowie digitales Arbeiten
mit Tools von SAP, Microsoft, Salesforce, Atlassian und d.velop

e Weiterbildungsangebote unseres Inhouse-Instituts, der ABL Eacademy (E-Learnings,
Trainings und Seminare)

e Bei unskonnen Sie Verantwortung tibernehmen sowie eigene Ideen einbringen und aktiv
mitgestalten

e Tolles Team und Leidenschaft fur das, was wir tun

e Kostenlose Parkplétze fuldufig vom Biirogebaude und Regionalbahnhof in
unmittelbarer Nahe

e Networking und einfach Spaf3 haben bei After-Work-Events und unserem Sommerfest

Das bringen Sie mit:

e Sieverfiigen tiber eine erfolgreich abgeschlossene Berufsaushildung, idea erweiseim
kaufmannischen Bereich

e Siekonnen unser Team immer ab dem Mittag fir insgesamt 20 Stunden/Woche
unterstiitzen

e Zudem sind Sie bereit, die Fachkunde im Strahlenschutz zu erwerben und sich selbst
einer Sicherheitstiberpriifung beim Bundesministerium zu unterziehen

e Sieverfligen tiber ausgepragte Kommunikationsstérke sowie diplomatisches Geschick
und sind ideal erweise im Umgang mit Behdrden erfahren

e Siesind engagiert, flexibel und bringen eine gewisse Belastbarkeit mit

e Siesind gegenilber gelegentlichen Dienstreisen offen

e Sichere MS-Office-Kenntnisse runden I hr Profil ab

Lust auf die nachste Herausforderung? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Am
einfachsten geht es, wenn Sie sich direkt bewerben - gerne online oder per E-Mail unter der
Kennziffer 36-36688-AMS bei Frau Marie Sofie Deltsidis. Bel uns erwarten Sie Vielfalt
und Abwechslung und die M&glichkeit, Verantwortung zu tibernehmen.
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