
SACHBEARBEITER FÜR

SICHERHEIT (M/W/D) IN

TEILZEIT

Gummersbach

Passion enables Performance - das ist unser Motto in der AMS. Mit
unseren Dienstleistungen gestalten wir das interne Service- und
Beratungsangebot für alle Prozesse in der ABLE GROUP. Unsere
Kernkompetenzen sind Leistungen aus den Bereichen Personal, Finanzen
& Administration, Prozesse & IT sowie Marketing. Wir bieten Vielfalt
und Abwechslung und übertragen Verantwortung. Damit fördern wir
individuelle Entwicklung und tragen gemeinsam zum Erfolg bei. Lieben
Sie Herausforderungen und bedeutet Veränderung für Sie die Chance, zu
lernen und zu wachsen? Dann kommen Sie zu uns ins Team.

SACHBEARBEITER FÜR SICHERHEIT (M/W/D) IN TEILZEIT

Gummersbach

Das sind Ihre Aufgaben in unserem Team:

 

Sie sind Ansprechpartner (m/w/d) für unsere Niederlassungen und Dienstleister in

Sicherheits- und Strahlenschutzthemen innerhalb der ABLE GROUP

Sie sind verantwortlich für die Durchführung von Genehmigungsanträgen und

Sicherheitsüberprüfungen für die Mitarbeitenden, die mit vertraulichen Informationen

gemäß Einstufung des Bundesministeriums arbeiten

Sie verwalten Sicherheitsakten und führen regelmäßige Meldungen an das

Bundesministerium sowie die vorgeschriebenen Belehrungen der Mitarbeitenden durch

Sie setzen die neuen Regelungen des Bundesministeriums im Unternehmen um

Sie beantragen Strahlenschutzpässe für die Mitarbeitenden, die in Kontrollbereichen

unserer Kunden tätig sind, und koordinieren sowie dokumentieren die monatlichen

Strahlenmessungen

Sie erledigen allgemeine Sekretariatsaufgaben

 

Das erwartet Sie bei uns:

 

Onboarding-Programm und umfassende Einarbeitung in die Aufgaben 

Attraktive Büros und ein Arbeitsplatz mit moderner Hardware sowie digitales Arbeiten

mit Tools von SAP, Microsoft, Salesforce, Atlassian und d.velop

Weiterbildungsangebote unseres Inhouse-Instituts, der ABLEacademy (E-Learnings,

Trainings und Seminare)

Bei uns können Sie Verantwortung übernehmen sowie eigene Ideen einbringen und aktiv

mitgestalten

Tolles Team und Leidenschaft für das, was wir tun

Kostenlose Parkplätze fußläufig vom Bürogebäude und Regionalbahnhof in

unmittelbarer Nähe

Networking und einfach Spaß haben bei After-Work-Events und unserem Sommerfest

Das bringen Sie mit:

 

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im

kaufmännischen Bereich

Sie können unser Team immer ab dem Mittag für insgesamt 20 Stunden/Woche

unterstützen

Zudem sind Sie bereit, die Fachkunde im Strahlenschutz zu erwerben und sich selbst

einer Sicherheitsüberprüfung beim Bundesministerium zu unterziehen

Sie verfügen über ausgeprägte Kommunikationsstärke sowie diplomatisches Geschick

und sind idealerweise im Umgang mit Behörden erfahren

Sie sind engagiert, flexibel und bringen eine gewisse Belastbarkeit mit

Sie sind gegenüber gelegentlichen Dienstreisen offen 

Sichere MS-Office-Kenntnisse runden Ihr Profil ab

Lust auf die nächste Herausforderung? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Am

einfachsten geht es, wenn Sie sich direkt bewerben - gerne online oder per E-Mail unter der

Kennziffer 36-36688-AMS bei Frau Marie Sofie Deltsidis. Bei uns erwarten Sie Vielfalt

und Abwechslung und die Möglichkeit, Verantwortung zu übernehmen.

IHR ANSPRECHPARTNER IHR EINSATZORT KENNZIFFER

Frau Marie Sofie Deltsidis

HR Assistant Inhouse Recruiting

+49 2261 5011-362

ABLE Management Services GmbH

Steinmüllerallee 2

51643 Gummersbach

36-36688-AMS
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